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A continuacion, encontraras el paso a paso que te permitira inscribirte a los procesos de seleccion
para realizar tu practica en EPM.

1. Ingresa a la pagina web de EPM: www.epm.com.co.
2. Navega en la pagina, debes desplazarte hasta la seccion ofertas de Empleo.

3. Cuando encuentres la seccion, debes dar clic en “Ir a todas las ofertas de empleo”, como
se muestra en la siguiente imagen.

Noticias Proyecto Ituango Ofertas de empleo

Avanzan las labores de busqueda de los
trabgjadores desaparecidos en el embalse Consultanuestras ofertasde empleo

de Hidroituango FechaTinal 3¢ la pablicacié

Var mas informaclén > Var mas Informacian >

Ir 3 todas las noticias Proyecto Ituango

Luego de seleccionar esta opcion, ingresas a la pagina de ofertas de empleo y alli tendras
la oportunidad de revisar las practicas Técnicas, Tecnoldgicas y Universitarias disponibles.
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YOfertas de empleo
y practicas

En EPM, nuestra gente es pilar fundamental de la estrategia



http://www.epm.com.co/

Para consultarlas, debes dar clic en la opcion “Conoce las ofertas”

Conoce informacién mas detallada de nuestras ofertas

Ofertas abiertasala Ofertas para
comunidad aprendices y Si eres
practicantes Gente EPM

Si eres Gente EPM, también puedes co
de! Talento Humano - Mercado de Oport

onocer las ofertas disponibles, ingresando a traves de Mi Bitacora, opcion Gestidn J

inidades

4. Ingresaras al siguiente portal. En este portal tienes la opcion de seleccionar el tipo de

practica, de acuerdo con tu interés.

Aqui encontraras todas las ofertas de puesto disponibles.
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En esta pantalla puedes buscar la practica disponible de tu preferencia y la que consideras, cumples
todos los requisitos para postularte, seleccionas dando clic sobre el nombre la practica de tu

interés.

Luego de dar clic a la practica seleccionada, te genera una pantalla emergente, donde puedes
visualizar todos los detalles de la publicacion, te traera toda la informacion relacionada con la

practica y los requisitos para esta.

&

ESTUDIANTE DE PRACTICA

Amaz bia

INFORMACION DE PUESTD
P Numerd del proceso, para este
Identificacion d 273
IS TAGT e pleeto ' b caso es el proceso 273.
Facha de anunclo 3 11:561

Ubicaciones 9 Calle30 x Crabh, Medellin, Anioguia, CO

Departamento (Dependencia) DESARROLLD DEL TALENTC HUMANG

Salario 1,740,004.15

Jornada laboral Tempo compleln

Titulo requerido Estar curzando coma minima &l oclave semasire de una carmera universitana
Tipo de practica Aprendiz Tecnologe

Duracion de Ia Practica 12 mesas

RESPONSABILIDADES

Funciones Principales:

<

|
-Llevar a cabo las mvestgaciones y estudios que le encomienden de acuerdo con lgs mstrucciones y metodologiz anparbdas por el superior

-Recolectar la nformacion necesana para desarrollar las labores encomendadeas.

-Proponar mejoras y cambios a as de frabajo del drea comaspondients

Efectuar registros, cuadros estadi: formatos de acuerdo con instrucciones

-Disefar, desarrolkar y ep

esiodiantes

Apoyar las actividades relacionadas con: clasificar, venficar, organizar. distribuir, fransportar y archivar documentos o elementos de diverso orden, de acuerdo con Ins

procedimientos establecidas

-Colaborar con el personal de la dependencia en actividades de apo

-Onentar al publico
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-Recolectar la nformacion necesana para desarrollar las labores encomendadeas.
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Luego de leer detenidamente todo lo relacionado en la publicacion de la practica, continGas
interesado, y ademas cumples con los requisitos, continlas dando clic en el boton “aplicar
ahora”.

Se te desplegara la siguiente pantalla, debes ingresar tu correo electrdnico, el cual sera el
asumido por el sistema para envio de informacion y notificaciones, continGas con el botén
siguiente.

Mo es necesano que fenga una cuenta

Alli, te traera el formulario con la informacion que debes ingresar para postularte a la
practica seleccionada.

Los campos que tienen el asterisco (*) son obligatorios.

En la primera seccion, debes diligenciar los datos de contacto.

O ESTUDIANTE DE PRACTICA

INFORMACION DE CONTACTO

Introduzes su informacian de contacts.

Agell

Uireccion de comen &

Nimero de teléfono

+57 v

INFORMACION PERSONAL CONFIDENCIAL

Fecha de

Dia +« Mes v Ao

AGREGAR DOCUMENTO DE IDENTIDAD

El documento de wdentidad es ablgatono




Para continuar avanzando en el diligenciamiento de la inscripcion, debes dar clic en el botdn

“agregar documento de identidad”.

‘ ARTAR DOIWENTD B RIS ‘

Alli, te traera los campos que debes diligenciar en lo relacionado con tu documento de identidad.
Continuas, dando clic en el botodn listo.

Pais *

Calombia

Tipa da identificador nocional *
1D nacional *

Fecho de errision

Fecho de codhcdod

Dia d Mes v Afio

Lugar da emision

Luego de diligenciar tu informacion de identidad, se tiene la opcion de seleccionar el género
(como dato informativo), no es un campo obligatorio. Continlias, presionando clic en el boton
siguiente.

INFORMACION DE DIVERSIDAD

La siguiente pantalla te presenta algunas las preguntas, las cuales debes diligenciar para
avanzar en tu proceso de inscripcion.

Las preguntas que tienen el asterisco (*) son obligatorias.




Debes leer cuidadosamente la pregunta y responder segln te aplique.

PREGUNTAS DE APLICACION

Con el fin de agifizor nuesiros procesos de seleccion, debes diligendaor un cuestionaria que
contribuye a idenfificar los candidatos gue cumplen lodos los requisitos para esle puesio.
Por eso es indispensable que respondas honesiamente cada pregunta planteada; de no
hacerlo, serds descartado en cuanio se detecten los inconsistencias.

Arepras los 1érminos y condicones de EPM? Para conocerics ingresa al siguiente eniace ~

nitps/Mbop-iest fous oradedoud com/Maril/CandidaleExperencees/siles/CX 3001/poces/16012

&le encuentras dentra de alguna de los siguientes cousales de inhabdidod o mcompatiniidod dal ordan
constiuaonal o lzgol para eercer cargos o ampiens poblicos, coma los constiiuidns en lo ey 734 da 2002, Ley
1474 de 20, Estotuios legales de EPM y demés que hayan sido constituidas por o ley? *

Una persona no pueds estar inscritu en mds de un proceso de selecdon simulianeemente, si desea insaibirse en
un nuevo proceso debe renundior al onderior, de no hocerlo queda refirodo de fedos los procesos. Tampoco
podrd padicipor de manera simulidnea en un (1) proceso de ascenso y un (1) proceso de seleccdn. JEsias inscrilo
€N ofro proceso de selecdon y/o proceso de ascenso en FPM que aciualmente se encuenire abierfo? *

Con el fin de promaver un proceso de selecrion incuyente que contemple Ins condiciones de los condidatos, es
importante que nos indiques =i presentas alguna discapacidad. Los siguientes definiciones sa construyeron a
partir de la resclucidn 583 de 2018 que pueden encontror en el siguienta fink.
hitps:/fwww.minsalud.gov.co/Normatwidad_Nuevo/Resoluc®CI%EInTE20N0 %20583%20de% 202018 pdi *

« ATRAS

Después de responder las preguntas de aplicacion, contintas dando clic en el boton siguiente.

Alli te traera las secciones de educacion y experiencia, las cuales debes diligenciar con la
informacion que acredite que cumples con los requisitos exigidos para la practica a la cual te
estas inscribiendo.

EDUCACION

Describe a confinuacian toda la Informacion relacionada con tu formacion académica (fitulo
de bachlller, técnico, tecndlogo, pregrado y postgrado). Antes de conlinuar revisa que toda
W informacion educaliva este completa y te parmite cumplir con los requisitos exigidos para
@sle proceso. Mo omilas ningon titule obtenido, Para inclulr otres fiulos oblenidos debas
ulilizar la opcion "Agregar educacion”. Para diligenciar el campo de "lilvlo” escribe el
nombre de tu formacion académica y luego selecciona la opcidn que corresponda dentro
de la lista disponible. Sino encuentras tu fitulo, selecclona la opcitn "No aplica”™ e Ingrésalo
en &l campo adiclional disponible para titulos

AGREGAR EDUCACION

L ° )



En la seccion educacion, debes leer con detenimiento lo que se requiere diligenciar, debes ingresar
toda la informacion que acredite el cumplimiento de educacion solicitada en la practica publicada,
continda presionando clic en el boton “agregar educacion”

Luego de presionar el botdn “agregar educacion”, se desplegara el siguiente formulario para
ser diligenciado con la informacion de educacion requerida.

Los campos que tienen el asterisco (*) son obligatorios.

Tiwde *

ADMINISTRACION DE EMPRESAS -

Titulo {Incluya su formacitn en caso de no encontrarla en el primer campo}.

Este campo solo se diligencia, si en

¢ la lista anterior no encuentras el

titulo profesional, técnico,
tecnolégico o postgrado requerido.

€1 CUTSD

[ NOVEND - J

Luego de diligenciar toda la informacion asociada con educacion, contintas presionando el
boton “listo”.




Para finalizar tu inscripcion vy, si estas interesado en recibir informacion de EPM, seleccionas los
siguientes campos, estos no son obligatorios, posterior continGias con tu firma electrdnica, debes
ingresar nombre y apellido, continlas con el boton “enviar”.

Aceplo recibir octuolizadones sobre nueyos oporiunidades de irobajo

Acepto recibir comunicaciones de marketing

FIRMA ELECTRONICA

MNombre complefo * L. X
Debes digitar tu nombre igual

al de la inscripcion

Luego de dar clic en “enviar” quedara en firme tu inscripcion a la practica seleccionada y te
aparecera la siguiente pantalla.

Paola Bolca

Pruzbas, orc yepmat.com

ESTUDIANTE DE PRACTICA

Alli, podras visualizar tus aplicaciones activas, si deseas retirarte o renunciar al proceso al cual
te postulaste, podras ingresar por la lista desplegable estado y seleccionar “Retirar aplicacion”.




5. Informacion de la postulacion, en la siguiente pantalla, te muestra informacion general
del puesto al cual te acabas te postular.

Paola Bolca

6. Notificacion al correo electronico ingresado en la inscripcion, luego de enviar tu
inscripcion, te llegara un correo electronico, con la informacion de tu postulacion, el
remitente del correo sera un buzén automatico que genera directamente el sistema, se
requiere estar atento a estas notificaciones, las cuales continuaran llegando desde este
buzon durante todo el avance del proceso.

Confirmacion de inscripcion 273 - ESTUDIANTE DE PRACTICA _ @ « o & 0
B, <hbep-test.fa.sender@workflow.mail.us2.cloud.oracle.com> S ()
(O misrcoes, 21 da junia de 2023 18:25:44

O vers

imapenes

Recibe un cordial saludo Paola Bolca,
Agradecemss 1 inscripeion al proceso 273, para el cargo ESTUDIANTE DE PRACTICA.
Te recamendamos estar atento (a) a nuevas comunicaciones a fraveés de el coreo elechiénico que

diligenciaste en tu inscripcian

Eata ¢ infoimal

7. Luego de inscribirte por primera vez a un proceso en nuestro portal, quedaras registrado, al
igual que toda tu informacion. Para la proxima oportunidad que ingreses y digites tu correo
electronico, te llegara un mensaje de autenticacion a tu correo registrado y podras ingresar
nuevamente.

Confirma el codigo que llega a tu correo y podras ingresar nuevamente y visualizar tu
informacion registrada en el portal.




OPERACINES ML

Confirmar su identidad




