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A continuacion, encontraras el paso a paso que te permitira inscribirte a los procesos de seleccion
en EPM.

1. Ingresa a la pagina web de EPM: www.epm.com.co.

2. Navega en la pagina, debes desplazarte hasta la seccion ofertas de Empleo.

3. Cuando encuentres la seccion, debes dar clic en “Ir a todas las ofertas de empleo”, como
se muestra en la siguiente imagen.
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Ir a todas las noticias Proyecto Ituango Ir a todas las ofertas de gmplea

Luego de seleccionar esta opcion, ingresas a la pagina de ofertas de empleo y alli tendras
la oportunidad de revisar las ofertas disponibles a la comunidad, de igual manera podras
validar las ofertas para practicas técnicas, tecnoldgicas y universitarias.
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YOfertas de empleo
y practicas

En EPM, nuestra gente es pilar fundamental de la estrategia

Para consultarlas, debes dar clic en la opcion de tu preferencia.
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4. Luego de darle clic en la opcion seleccionada, ingresaras al siguiente portal. Esta guia
corresponde a “ofertas abiertas a la comunidad”.
En este portal tienes la opcion de seleccionar por tipo de oferta, de acuerdo con el puesto
de tu interés. Aqui encontraras todas las ofertas de puesto disponibles.
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a las que puedes aplicar para
formar parte de nuestra empresa

ealiz cripeiin, e invitimos a leec tedor equisitos para In paticipac n la ofestn de smpleo

En EPM contribuimas a la armania de [a vida para un mundo major

OUFEATAS DE PUERTD

Cargo; aptitud, patabra cla Cmdad, sstado, pais

En esta pantalla puedes buscar la oferta disponible de tu preferencia y la que consideras, cumples
todos los requisitos para postularte (te presenta diferentes posibilidades de busqueda), seleccionas
dando clic sobre el nombre del puesto de tu interés.
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Luego de dar clic al puesto seleccionado, te genera una pantalla emergente, donde puedes
visualizar todos los detalles de la publicacion, te traera toda la informacion relacionada con el

puesto y los requisitos de este.

&

PROFESIONAL B OPERACIONES NEGOCIOS

INFORMALION DE PUESTO

identificacian de puesta
Fecha de anundio

Fecha limite de soliciud
Ubicaciones

Dopartamants [Dopendenda)
Facha fin vigendia de lo vaconte
Tipo de contrato

Salarie

Jomada loboral

Titulo requerido

Tiulo posgrado requerido

Experencla requerida
Experiencia Ley 2043 y Ley 1780

DESCRIPCION DE PUESTO

- Ueenclas requeridas: B2

- Piblico objetive: Abierio

RESPONSABILIDADES
Funciones Principales:
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directrices e ndminestracion de la informacion
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322074

Tesmino fijo

£,750,93519
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PROFESIONAL B OPERACIONES NEGOCIOS
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Luego de leer detenidamente todo lo relacionado en la publicacion de puesto, continlas
interesado, y ademas cumples con los requisitos, continGas dando clic en el boton “aplicar
ahora”.

Se te desplegara la siguiente pantalla, debes ingresar tu correo electronico, el cual sera el
asumido por el sistema para envio de informacion y notificaciones, continlias con el boton
siguiente.

PROFESCMAL B DFERACIONES MEGOONS.

No es necesorio que t2nga una cuenta

Alli, te traera el formulario con la informacion que debes ingresar para postularte al puesto
seleccionado.

Los campos que tienen el asterisco (*) son obligatorios.




En la primera seccion, debes diligenciar los datos de contacto.

TRCHLSEINAL B EPTRACKIMIS NIOCEE

IFORMACION O CONTAZTG

Niomare do tokéfona

£ 57 - 000000

INFORMACION PERSONAL CONFIDENCIAL

Dia v Mes v Afo

INFORMACION DE DIVERSIDAD

Para continuar avanzando en el diligenciamiento de la inscripcion, debes dar clic en el boton

“agregar documento de identidad”.

Alli te traera los campos que debes diligenciar en lo relacionado con tu documento de identidad.
Contintdas, dando clic en el botodn listo.




Pais *

Calombia

Tipo dao identificodor nocional *

1D nacional *

Fecha de armision

Dia - Mas - Afio

Fecho de codhcdod

Dia v Mes v Afie

Liagaar v ermesion

Luego de diligenciar tu informacion de identidad, se tiene la opcion de seleccionar el género
(como dato informativo), no es un campo obligatorio. Continuas, presionando clic en el boton
siguiente.

INFORMACION DE DIVERSIDAD

Género

En esta pantalla, te presenta algunas las preguntas, las cuales debes diligenciar para avanzar
en tu proceso de inscripcion.

Las preguntas que tienen el asterisco (*) son obligatorias.

Debes leer cuidadosamente la pregunta y responder segln te aplique.




PREGUNTAS DE APLICACION

Con el fin de agifizor nuesiros procesos de seleccion, debes diligendaor un cuestionaria que
contribuye a idenfificar los candidatos gue cumplen lodos los requisitos para esle puesio.
Por eso es indispensable que respondas honesiamente cada pregunta planteada; de no
hacerlo, serds descartado en cuanio se detecten los inconsistencias.

Arepras los 1érminos y condicones de EPM? Para conocerics ingresa al siguiente eniace ~

nitps/Mbop-iest fous oradedoud com/Maril/CandidaleExperencees/siles/CX 3001/poces/16012

&le encuentras dentra de alguna de los siguientes cousales de inhabdidod o mcompatiniidod dal ordan
constifucional o lagol para ejercer cargos o empiens poblicos, coma las constiftidns en la ley 734 da 2002, Ley
1474 de 20, Estotuios legales de EPM y demés que hayan sido constituidas por o ley? *

Una persona no pueds estar inscritu en mds de un proceso de selecdon simulianeemente, si desea insaibirse en
un nuevo proceso debe renundior al onderior, de no hocerlo queda refirodo de fedos los procesos. Tampoco
podrd padicipor de manera simulidnea en un (1) proceso de ascenso y un (1) proceso de seleccdn. JEsias inscrilo
€N 0fro proceso de selecddn y/o proceso de ascenso en ERM que aciualmente se encuenire abiero? *

Con el fin de promaovar un praceso de salecrion induyente que confemple Ios condidones de Ins candidatas, es
impartante que nos indiques si presentas alguna discaparidad. Los siguientes defniciones sa constriyeron o
partir de la resolucidn 583 de 2018 que pueden encontrar en el siguenta link

hitps:/fwneminsalud. gov.co/Normatwvidad_Nuevo/ResoluctCI%EINLI0N0 %20583% 20deC 202018 pdf *

v
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Interiores?
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« ATRAS

Después de responder las preguntas de aplicacion, contintas dando clic en el boton siguiente.

Alli, te traera las secciones de educacién y experiencia, las cuales debes diligenciar con la
informacion que acredite que cumples con los requisitos exigidos para el puesto al cual te estas
inscribiendo.




EDUCACION

Describe a continuacién toda la informacién relacionada con fu formacidn académica (fitulo

de bachiller, tcnico, tecnblogo, pregrado y postgrado). Antes de continuar ravisa que loda

Iu informacion educativa este completa y te permile cumplir con los requisitos exigidos para

este proceso. No omitas ningon fitulo obtenido.Para incluir otros fMulos obtenidos debes

utilizar la opcidn "Agregar educacion”. Para diligenciar el campo de "fitulo” escribe el

nombre de fu formacién académica y luego selecciona la opcidn que corresponda dentro

de la lista disponible. Sino encuentras tu fitulo, selecciono lo opcion “No aplica” e ingrésalo

en el campo adicional disponible para fitulos.

AGREGAR EDUCACION

En la seccion educacion, debes leer con detenimiento lo que se requiere diligenciar, debes
ingresar toda la informacion que acredite el cumplimiento de educacion solicitada en la oferta
de puesto publicada, continla presionando clic en el boton “agregar educacion”

Luego de presionar el boton “agregar educacion”, se desplegara el siguiente formulario para

ser diligenciado con la informacion de educacion requerida.

Los campos que tienen el asterisco (*) son obligatorios.

Tiudo *

ADMINISTRACION FINANCIERA

Tiudo fincluya su formacion en caso de no encontrorc en el primer campol| <—\—

Nivel educaive *

Este campo solo se diligencia, si en la
lista anterior no encuentras el titulo
profesional, técnico, tecnoldgico o
postgrado requerido.

Universitario

Fecha finalizacén estudios [dd/mem/aiol *

2071172001

Facha finalizocion estudios (dd/mmy/afic] *

20/11/2001 +—

Fecha diploma y/o acta de grado idd/mm/afial *

20/03/2002

Tener en cuenta al ingresar las fechas,
diligenciar de acuerdo con el formato
solicitado dd/mm/afio.

LsTO




Luego de diligenciar toda la informacion asociada con educacion, continGias presionando el
botén “listo”.

EDUCACION

Describe a continuacion foda la Informacion relaclonada con fu formacion académica (fitulo
de bachiller, tecnico, fecndlogo, pregrado y posigrado). Antes de confinuar revisa que foda
lu informacién educaliva este completa y te permile cumplir con los requisitos exigidos para
este procesc. No omitas ningun fitulo obtenido Para incluir ofros fitulos obtenidos debes
utilizar la opcidn "Agregar educacién”. Para diligenciar el campo de "fitulo™ escribe el
nombre de tu formacion académica y luego selecciona la opcidn que corresponda deniro
de la lista disponible. Sino encuentras fu fitulo, selecciona la opcidn "No aplica” e ingrésalo
en el campo adicional disponible para fitulos.

AGREGAR EDUCACION

Si requieres agregar informacion para acreditar los requisitos exigidos de educacion, oprimes
nuevamente el botdn “agregar educacion” y repites el paso anterior, hasta terminar de ingresar
la informacion requerida en esta seccion.

Posterior continlas con la seccion experiencia.

EXPERIENCIA

Describe a continuacion la experiencia que has desempenado y que te permite cumplir con
el requisito de esta solicitud. Comienza desde la acfual o reciente hasta las mas anfigua. No
omitas ninguna experiencia loboral. Diligencia como experiencia la pradiica realizada para
obtener el fitulo de la formacion ocadémica requerida en esta convocatorio, en el campo
“cargo” diligencia practicante y en el campo “funciones desempefiadas” registra las
actividades o el proyecto que realizaste en dicho practica. * Para los cargos que no
requieran experiencia, diligenciar no N/A.

AGREGAR EXPERIENCIA

En la seccion experiencia, al igual que en la de educacion, debes leer con detenimiento lo que
se requiere diligenciar, debes ingresar toda la informacion que acredite el cumplimiento de
experiencia solicitada en la oferta de puesto publicada, continGia presionando clic en el botén
“agregar experiencia”.

Los campos que tienen el asterisco (*) son obligatorios.




En este campo se diligencia, el nombre

Nommbre de empleador * <4————| de organizacién o empresa que
permita acreditar su experiencia
laboral.

e <4—— | Enestecampo se diligencia, el nombre
del cargo o puesto ejercido.

Fecha de inicko *

Mes . Afio

Fecha de fnalireodn *

Este campo se debe seleccionar si es el
puesto o cargo actual ejercido.

Responsobibdodes *
En este campo se debe diligenciar las
¢ funciones o responsabilidades del cargo, las
cuales puedan ser certificadas por el
empleador.

Tiempa parcial *

Este campo se debe seleccionar de acuerdo
Tiempo completo <4—| con su jornada de trabajo, si es tiempo

parcial o completo.

Deporiamento, division o posicion *
En este campo se debe ingresar el nombre
<4——————| del drea o dependencia.
Familio de puestos * En este campo debe seleccionar si el cargo

— que ejerce es profesional, Técnico,
Tecndlogo, Directivo o Sostenimiento.

Mombre de superisor * .
En este campo debe ingresar el

nombre del jefe inmediato.

leléeno de supervisor

10
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Luego de diligenciar toda la informacion asociada con experiencia, contintas presionando el
botdn “listo”.

EXPERIENCIA

Describe a continuacion la experiencia que has desempenado y que te permite cumplir con
el requisito de esta solicitud. Comienza desde lo actual o reciente hasta las mas anfigua. No
omitas ninguna experiencia loboral. Diligencia como experiencia la pradica realizado para
obtener el fitulo de la formacion acodémica requerida en esta convocatoria, en el campo
“cargo” diligencia practicante y en el campo “funciones desempefiadas” registra las
octividades o el proyecto que realizaste en dicha praclico. * Para los corgos que no
requieran experiencia, diligenciar no N/A.

AGREGAR EXPERIENCIA

Si requieres agregar informacion para acreditar los requisitos exigidos de experiencia (otras
experiencias), oprimes nuevamente el boton “agregar experiencia” y repites el paso anterior,
hasta terminar de ingresar la informacion requerida en esta seccion.

Para finalizar tu inscripcion y, si estas interesado en recibir informacion de EPM, seleccionas
los siguientes campos, estos no son obligatorios, posterior continuas con tu firma electronica,
debes ingresar nombre y apellido, continuas con el botén “enviar”.

PLICACIONES PARY 5 e e t .
ARCACIONES PARR PUESTDY Aceplo recibir octuolizadones sobre nueyos oporiunidades de irobajo

ST
PROFESIONAL B Acepto recibir comunicaciones de marketing =
Ikrango, Antiogquia, Co o te v ]

FIRMA ELECTRONICA

MNombre complefo *
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De esta manera quedara en firme tu inscripcion al puesto seleccionado y te aparecera la
siguiente pantalla.

0 Gracas por sy oplicacdn pora

puesio
Giovanny Montoya
giovanny monoyo@outions com
RS APLICACIONES INFORMACHIN ¥ ALERTAS
AMICATIONES PARS PUIESTO ACTVAS
PROFESIONAL 8 OPERACIONES NEGOCIOS Esiodo; . =
fuango, Antinguin, Colombio P Sl 2

Flirar aplicacin

Alli podras visualizar tus aplicaciones activas, si deseas retirarte o renunciar al puesto al cual
te postulaste, podras ingresar por la lista desplegable estado y seleccionar “Retirar aplicacion”.

5. Informacion de la postulacion, en la siguiente pantalla, te muestra informacion general
del puesto al cual te acabas te postular.

Giovanny Montoya

alevenny montayodauiook com

M APLICACEONES.  INFORMALCION ¥ ALERTAS

EDTAR INFORMACKIN PERSOMAL
OWILIMIDAT 0E TMENTCS

Colegorin do pussta  Profesionaiss

tucocin de pussto  Buango, Anltioguic.

e  hespln rechic comunicacianes de morkeling

Sagmme i perll
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6. Notificacion al correo electronico ingresado en la inscripcion, luego de enviar tu
inscripcion, te llegara un correo electrénico, con la informacion de tu postulacion, el
remitente del correo sera un buzon automatico que genera directamente el sistema, se
requiere estar atento a estas notificaciones, las cuales continuaran llegando desde este

buzdn durante todo el avance del proceso.

De: <hbcp-test.fa.sender@workflow.mail.us2.cloud.oracle.com>

Date: vie, 9 de jun de 2023, 12:03|
Subiect: Confirmacién de inscripcion 244 - PROFESIONAL B OPERACIONES NEGOCIOS

To; <giovanny.montoya@outlook.com>

Recibe un cordial saludo Giovanny Montoya,

Agradecemos tu inscripcion al proceso 244, para el cargo PROFESIONAL B OPERACIONES
NEGOCIOS.

Te recomendamos estar atento (a) a nuevas comunicaciones a través del correo electrénico que
diligenciaste en tu inscripcion.

Este correo es de tipo informativo y por lo tanto, te pedimos ne respondas a este mensaje.
Através de nuestra linea de atencién te brindaremos la atencién necesaria.

Luego de inscribirte por primera vez a un proceso en nuestro portal, quedaras registrado, al
igual que toda tu informacion, en la siguiente oportunidad que ingreses y digites tu correo
electrénico, te llegard un mensaje de autenticacion al correo registrado y podras ingresar

nuevamente.

Direcrian de comeo eleckranicn *

L giovanny.montoya@outiook.conj J

p— m

Confirma el codigo que llega a tu correo y podras ingresar nuevamente y visualizar tu
informacion registrada en el portal.

0] PROFSINAL B OPEACDNES MIGOO0S

Confirmar su identidad

8. Cuando no haya ofertas disponibles en nuestro portal, podras unirte a la comunidad de
talentos, ingresando tu informaciéon de educacién y experiencia dando clic en el “botén

13
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“Unete aqui, tu informacion quedara almacenada en el portal y la podras actualizar y
utilizar cuando en otra oportunidad desees inscribirte a una oferta de puesto disponible.

No se encontraron resultados

Unete a nuestra comunidad de talentos

Agui podras comgartr W infarmacian de proc;
| UNETE AQUI

52 e datos. S deseas participar @s nuestos procecos
e tuinterés,
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