DECLARACION JURAMENTADA
DE BIENES Y RENTAS DE RETIRO

AREA CICLO DE COMPENSACION Y
BENEFICIOS
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La Declaracion de Bienes y Rentas es una obligacion de todos los servidores publicos de entidades y
organismos publicos, se realiza en el SIGEP y contiene informacion detallada de ingresos, cuentas
bancarias, bienes patrimoniales, acreencias y obligaciones y participacion en juntas, consejos directivos,
corporaciones, sociedades o en cualquier organizacion o actividad privada de caracter econémico o sin
animo de lucro dentro o fuera del pais y solo podra ser utilizada para los fines y propdsitos de la
aplicacion de las normas del servicio publico.

Normatividad:

* Articulo 122 de la Constitucion Politica de Colombia
* Ley 190 de 1995

* Decreto 1083 de 2015

* Decreto 484 de 2017

®
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¢Cuando se realiza ?

La Declaracion de bienes y rentas se debe hacer en tres momentos:

v’ Periddica: se debe presentar todos los afios y corresponde a la informacién a declarar del afio
inmediatamente anterior frente al afo en el cual la esta presentando.

v’ Ingreso: se debe presentar en el momento que toma posesion de un cargo en una entidad publica y
corresponde al periodo comprendido entre el primero de enero a la fecha de toma de posesion del
cargo.

v’ Retiro: se debe presentar hasta tres dias habiles posteriores al momento de desvinculacion del cargo
en la entidad publica a la cual pertenecio; esta corresponde al periodo comprendido entre el primero
de enero a la fecha de desvinculacion del cargo del ano de retiro.

*Para Actualizacion, si requiere modificar una declaracion ya existente.
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Recomendaciones

» Puedes realizar guardados parciales vy » El SIGEP Il le muestra en pantalla los

modificar la informacion registrada cuantas iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en

veces lo requiera antes de dar clic en el caso de que requiera modificar o eliminar

boton de “Guardado definitivo”, en el algun registro de I|a tabla, cada

momento de realizar esta accion ya no informacion registrada debera aparecer u

podra realizar ninguna modificacion. en dicha tabla. \
» Si no tiene informacidon correspondiente a

la seccion en la cual se encuentra, I Sl AL

seleccione la casilla de verificacion (“No
tengo” y nombre de lo que esta '
diligenciando). 3

Acciones

No tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o Conyuge

Guardar vy continuar Cancelar




Paso 1

Ingrese al Sistema SIGEP Il, con su usuario y contrasefa, a través de la
pagina web o URL: https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2.

C gep2
@ GOV.CO INGRESAR A LA INTRANET @

¢ Iniciar Sesion -

1214722392

Qued dades del orden nacional

to tiempo para diligenciar la declaracion

Declaracion de

bienes y rentas 5 a y rentas de la vigencia 2021. El plazo

1 de mayo.

Vigencia 2021 - Orden Nacional DIA{ v diligencie la declaracion




M

Paso 2

Podra acceder al formulario digital para diligenciar su declaracion de bienes y rentas, de
dos formas:

b. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la
opcion “Informacion Personal”; luego la opcion “Mi
Declaracion de Bienes y Rentas”.

(3
S " kg El servicio publico | Funcion
es de todos Publica
&=

Administracion Informacion Personal -Desvincular Informaciéon Empleos

Mi Hoja de Vida

a. Ingrese mediante el acceso directo
“Declaracion de Bienes y Rentas”.

El servicio publico = Funcion
es de todos Publica

Cargues Masivos =~ Gestion de la Informacién

Gestionar Hoja de Vida

Mi Declaracion de Bienes y Rentas -

Mi Histérico de Bienes y Rentas

Ver Historico de Bienes y Rentas
Mi Hoja de Vida acio el Mi Evaluacion del Desempeiio /
Acuerdos de Gestion

gl

4
Formulario de Gerencia Piblica

Certificado de situacion actual en
SIGEPI

Formulario de Gerencia Ptiblica

Certificado de situacion actual en
SIGEPII




Paso 3

Se muestra una pantalla en la que debera elegir de la lista desplegable el tipo de

declaracion que va a diligenciar: Periddica, Retiro

Elija la accion que desea realizar

Seleccione v Sefior usuario usted va a realizar su declaracion tipo
[Declaracion Periédica] en la entidad[EMPRESAS

PUBLICAS DE MEDELLIN]

Periddica
Retiro

Ilustracion 18 elija accion a realizar

Recuerda tener a la mano:

El valor de los ingresos,
salarios, cesantias e intereses.
*Extractos sobre
obligaciones financieras,
acreencias y saldo de cuentas
bancarias.

*Relacion de todos sus bienes
patrimoniales.

*Informacion de otros
ingresos por actividades
adicionales.



Paso 4

» En caso de que exista un borrador de su » En caso de que no exista un borrador
declaracion cargado en el sistema, le de su declaracion cargado en el
aparecera en pantalla el siguiente sistema, le aparecera en pantalla el
mensaje pulse el boton Continuar . siguiente mensaje.

Seﬁo;(ﬁ)ipuoszzrgéagt;cé%ﬁ ft:%';g&?';#glbgg?fdog para Sefior(a) usuario, no tiene ningun borrador para el tipo de
[01/01/2019] al [17/6/2019], se cargaran los datos que declaracion [Periddica] en el perjodo [01/01/2021] al [_?f1f12!2021],
tiene actualmente regist}ados. los cuales podra por lo cual el sistema generara una nueva declaracién, la cual
modificar cuantas veces desee hasta tanto no guarde su podra tener datos precargados coincidentes de su hoja de vida y
declaracién de forma definitiva otras fuentes de informacion, la cual podra modificar en el borrador
hasta tanto no realice el guardado definitivo.

Continuar Cancelar

llustracion 21 Mensaje borrador de declaracion

Estos son sus datos registrados en su hoja de vida SIGEP Il los cuales seran tomados para el
registro de su declaracion.

Continuar
L ]
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Paso 5

Al pulsar el boton “Continuar”, el sistema presentara en pantalla las secciones que
componen el Formulario Unico Declaracion Juramentada De Bienes y Rentas.

Datosde 4 " Parientes Primer Ingiresos y Otros Ingresos y ' Cuentas Bienes f " Acreenciss ¥ Participacion en
Domiciio 4 Grado v Rentas Rentas No Corrientes y de Patrimoniales Obligaciones Juntas, Consejos
] Conyuge Laborales Laborales Ahormos

Datos Bésicos de Identificacion

Rodolfo Sepulveda Ramirez

Tipo de Documento: Cedula De Ciudadania
Fecha de Nacimienteo: 2t de enero del 1980 Correo Electrénico Personal (Principal): spublico@funcionpublica.gov.co

Geénero: Masculino

Cada concepto se va habilitando a medida que vaya ingresando la informacion en orden.



Paso 6
Seccion Datos de Domicilio

El sistema muestra la informacion registrada previamente en su hoja de vida respecto a los datos
basicos de identificacion y domicilio. Debe verificar si esta informacion es correcta o debe
actualizarla.

Datos Béasicos de Identificacién

Rodolfo Sepulveda Ramirez

Tipo de Doecumento: Cedula De Ciu ania MNamere de ldentificacién: B0232323
Fecha de Nacimiento: 26 de enero at Correo Electrénico Personal (Princi

Génereo: Masculino

E}‘ Tipo de declaracion: | . 101 17408 19 h Entidad receptora:
Datos de Domicilio
" MUniC pice
ANOR/

* Direccicn de Residencia Indicativo * Teléfono de Residencia

AC 10 B NMORTE - 15D 45 a | Editar o +574 | 1245581

- . Guardar y continuar Canc
epm Hustracion 24 seccion datos basicos identificacion y domicilio




Paso 7

Seccion parientes primer grado y conyuge

El sistema le indica en pantalla “Por favor ingrese los datos de su conyuge (si tiene) y de todos

sus familiares en primer grado de consanguinidad” pulse el boton “Agregar Nuevo” y diligenciar
los recuadros requeridos.

Mombres y apellidos Documento de identidad

TARJETA DE IDENTIDAD

1o 1de1

No tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o conyuge [ |

Guardar y continuar Cancelar

Registrar Pariente y/o Cényuge

* Tipo de Documento: * Mamero de Identificacién: * Fecha de Macimiento:

| DDMMIAAAA

* Primer Nombre: Segundo Nombre: * Primer Apellido:

Segundo Apellido: * i Sociedad conyugal vigente?

* Parentesco:

e —

No olvides dar click en el icono “adicionar” si
vas agregar un nuevo registro




Paso 8

Seccion ingresos y rentas laborales

En “Nuevo Ingreso”, encuentra la lista desplegable que aparece en el campo “Salarios y demas

ingresos laborales” y seleccione, de la lista desplegable, el concepto que vaya a reportar. Registre en
el campo “Valor”, el valor en pesos colombianos asociado a dicho concepto.

Por favor ingrese los siguientes datos. Indique valores en pesos colombianos. Si requiere agregar centavos, hagalo usando una coma

Agregar Nuevo

Ingresos y Rentas Laborales Acciones

4T

En la linea de “Salarios y demas ingresos laborales” se
ingresan la suma de los valores de salarios y otros

ingresos.
10
Total ingresos y rentas laborales $92.805.151,00 En la linea de “Cesantias e intereses de cesantias” se
No tengo ingresos y/o rentas laborales [_| . ,
ingresan la suma de los valores de cesantias e
Cancelar o
Intereses.

Nuevo Ingreso

Datos Obligatorios *
*Salarios y demas ingresos laborales: *Valor ($):

No olvides dar click en el icono “adicionar”
cuando necesites un nuevo concepto




Paso 9 ro

Seccion otros ingresos y rentas no laborales

Se debe consignar todos aquellos ingresos y rentas que no tienen origen en el empleo que usted
desempena.

Por favor ingrese los datos de Otros ingresos y rentas no laborales. Indique valores en pesos colombianos

Si requiere ag r centavos, hagalo usando una coma

Concepio Descripcion Actividad Forma de Beneficio
o —
ARRENDAMIENTD $8.500.000.00 ARRENDAMIENTO OTRA FORMA L O 2 { m

10 4 EdEd 1de

Tot 0% INgresos y rentas no labo 6.500.000,00

Mo tengo otros ingresos y rentas no laborales [ Si no tiene informacién para

: R registrar, le das clic en la casilla de
Caneelar verificacidn “No tengo” guardary

continuar

Nuevo Ingreso
Datos Obligatorios *
* Concepto: * Valor: *Descripcion Actividad:

Seleccione

* Forma de Beneficio:

Seleccione v ‘
A —————— ..,

No olvides dar click en el icono “adicionar”

e p‘ ' ’ cuando necesites un nuevo concepto




Paso 10 ro

Seccion cuentas corrientes y de ahorros

Se debe registrar todas las cuentas corrientes y de ahorros que tenga activas y a su nombre en
Colombia y en el exterior. Los datos a registrar son: “Entidad Financiera”, “Tipo de Cuenta”, “Numero

”n u

de Cuenta”, “Sede de la Cuenta” y el “Saldo”

Entidad inanciera NOmero de cuenta Sede de la cuenia

LN T )

N,

< continuar

s wren e == : : = e
ntas corrientes ni ahorros ||
v Si no tiene informacion para
- ] J Cancelar registrar, le das clic en la casilla de
’ verificaciéon “No tengo” guardary

Nueva Cuenta Corriente o de Ahorros

* Entidad Financiera: el *Numero de Cuenta:

* Sede de la Cuenta

_ \ No olvides dar click en el icono “adicionar”
@ cuando necesites un nuevo concepto




Debes registrar en el
patrimoniales que posee en Colombia y en el exterior.

Nuevo Bien Patrimonial

*Tipo de Bien:

Paso 11

Seccion bienes patrimoniales

sistema todos los bienes

Por favor ingrese los datos de los bienes patnmoniales que posea en Colombia o en el exterior

Identificacion del Bien

I Agregar Nuevo

Acciones

10 4 (<] < REE > | >

No tengo bienes

Guardar y continuar

* Identificacién del Bien:

v

patrimoniales ||

Si no tiene informacién para
registrar, le das clic en la casilla de
verificacion “No tengo” guardary
continuar

Cancelar

Valor en pesos ($)

No olvides dar click en el icono “adicionar”
cuando necesites un nuevo concepto

Registre los datos solicitados en el formulario,
estos activos incluyen los bienes muebles e
inmuebles. El valor que se debe presentar es
el comercial en pesos colombianos, o el
resultante de la utilizacion de los métodos de
depreciacion y de ajustes admitidos por las
normas contables del pais .

\ ¢



Paso 12 ")

Seccion actividad econdmica privada

Debe registrar en el sistema los datos de cada una de las
actividades economicas privadas que usted realiza.

Por favor ingrese los datos de cada una de las actividades economicas privadas que usted realiza

Las actividades econdmicas de caracter Deae eta Actueag r— sesones
privado son todas aque”as actividades NO SE TIENEN REGISTROS PARAMOSTRAR
que el servidor publico realiza de forma B L CREQN 1>

No tengo actividad econémica privada ||

ocasional o permanente, con el egiottar 1o o 1 o 4 ol de
propdsito de lograr recursos adicionales e\ tenee” guardary

a los devengados con el Estado.

Nueva Actividad Econémica
Datos Obligatorios *

*Forma de Participacion: * Detalle de la Actividad:

No olvides dar click en el icono “adicionar”
cuando necesites un nuevo concepto
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Paso 13

Seccion acreencias y obligaciones

Debe registrar en el sistema los datos de todas sus deudas y obligaciones financieras vigentes
que posee.

Por favor ingrese los datos de TODAS sus deudas y obligaciones financieras

o Agregar Nuevo

Entidad o Persona Concepto Acciones

SIERLEE TARJETA DE CREDITO MASTERCARD $860.552,00

FEPEP PRESTAMO DE VIVIENDA

10 Tde1
No tengo acreencias y obligaciones [
: . Si no tiene informacion para
Guardar y continuar Cancelar . . .
. = registrar, le das clic en la casilla de
verificacion “No tengo” guardar y
continuar

."
.,‘

Nueva Acreencia y obligacion

Datos Obligatorios *
* Entidad o Persona: * Concepto:

\ No olvides dar click en el icono “adicionar”
cuando necesites un nuevo concepto




Paso 14

Seccion participacion en juntas, consejos, corporaciones, sociedades,

asociaciones

Debes registrar los datos de cualquier participacion como socio y/o miembro en juntas,

consejos, corporaciones, sociedades y asociaciones.

Por favor ingrese los datos de cualquier participacion como socio y/o miembro en juntas, consejos, corporaciones, sociedades y asociaciones, eic...

Guardar Defninitivo

Entidad / Institucion / Asociacion / =
Calidad de socio Calidad de miembro = Acciones
Corporacion

10 B

No tengo participacidn.en jun

sejos
Guardar y continuar Cancelar

Si no tiene informacién para
registrar, le das clic en la casilla de
verificacion “No tengo” guardary
continuar y por ultimo Guardar
definitivo.

Nueva Participacion

* Tipo Vinculacidn: * calidad de Socio: * Calidad de Miembro:

I

No olvides dar click en el icono “adicionar”
cuando necesites un nuevo concepto

Nota: la participacion en
juntas, consejos Yy
sociedades: hace referencia
a cualquier vinculo como
socio, asociado y/o
propietario de cualquier
tipo de corporacion,
sociedad O asociacion
legalmente establecida.



Paso 15 rr)

Una vez hayas diligenciado toda la informacion de forma completa y segura debe dar clic en

el boton “Guardar definitivo” que se encuentra en el ultimo concepto y asi generar el
documento final.

Datos de 4 Pariemtes Primer Ingrescs y Rentas
Domicilio /  Grado y Canyuge Laborales

Otros Ingresos y Cuentas Bienes Actividad
Rentas Mo Corrientes y de Patrimoniales Econdmica
Leborales Ahorros Privada

Acreencias y
Obligaciones

E}‘ Tipo de

Por favor ingrese los datos de cualquier participacion como socio y/o miembro en juntas, consejos yraciones, sociedades y asociaciones,

etc...

0 Agregar Nuevo Guardar Definitivo

. _ _ _ : Entidad / Institucion / _
Tipo Vinculacion Calidad de socio Calidad de miembro Acciones

Asociacion / Corporacion

R — Recuerda darle
Guardado definitivo

im] = » 1 af # Aot =

El sistema te arroja el
formulario “declaracién
juramentada de bienesy

ml - m FORMUL AR IO URICO ENTIDED RECEFTORRA

DECLARACION JURAMEMTADA DE BIENES
 ACTIVIDAD ECOMGMIC A PRIVADA
PERSOMNA MATUR AL

(LEY 180 de 1985)

Ful s HsR e L e

rentas”, verifica que los
datos estén correctos y
dale en la opcién “Si”

AN IDE EIEHE S Y HENTAS

CON Dol FRRCIPAL EN

lelay)



Paso 16

Finalmente, ingrese por “Historico de declaracion de bienes y rentas” y genere el
formato en PDF, el cual debe ser enviado a los buzones Nathalia Andrea Arias Caro
NATHALIA.ANDREA.ARIAS@epm.com.co con copia al buzén del Area Ciclo de
Compensacion y Beneficios UO1009010183@epm.com.co

Creites Bdmicos che ldenthicosidn

Rodolfo Sepulveda Ramirez

Tigin ds Dncumiamin: Ceduls D Cadsdsnis Haim#aa de ldesillcacidn: W 173
Faiba i Naclmiomn) 55 de eoam die Cariidd Ebgoard oo Persansl (Prinel sl o oofE fons oo b

Cédnarg: MEsculino

igtarico Bienes ¥ Rentas

OAS - . X FLINCEIH
BRI S IBSEEHE o ! PUBLICA

1 30630159 MO

(R P P a gl ~ . _ FLFCE R
- TGN E i,
1A0LF19 I3 me2me NG PLIFLICA

A S

AR 152019 HO
SO

-m EdEd 1 2-1 ENFD
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Herramientas

Para facilitar el diligenciamiento de la declaracion juramentada puedes consultar la
siguiente informacion:

https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual Registro de Bi
enes y Rentas en el SIGEP Il.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-
801fe7dc1490?t=1575564026233

https://www.youtube.com/watch?v=HIFBUaXiu 0&feature=youtu.be

https://mibitacora.epm.com.co/areas/dhc/GB/Documents/Preguntas%20Frecuentes
%20Declaracion%20Juramentada.pdf

Si tienes dudas escribenos al Buzon
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https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Manual_Registro_de_Bienes_y_Rentas_en_el_SIGEP_II.pdf/ea57bce6-d97a-5fe2-e39a-801fe7dc1490?t=1575564026233
https://www.youtube.com/watch?v=HlFBUaXiu_0&feature=youtu.be
https://mibitacora.epm.com.co/areas/dhc/GB/Documents/Preguntas%20Frecuentes%20Declaración%20Juramentada.pdf
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"Como servidor publico, eres responsable de
diligenciar y enviar tu declaracion juramentada”

SJelay



iGRACIAS!
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